MS Access 2007 Maske

MASKE U MICROSOFT ACCESS-u

Maske (eng. forms) ili obrasci su objekti baze podataka u Accessu koji sluze za unoSenje,
brisanje i mijenjanje podataka u tablicama i osiguravaju funkcionalnije i ljepSe korisnic¢ko
su€elje prema tim podacima. Uno$enje, brisanje i mijenjanje podataka moguée je obauviti
direktno u tablicama, ali maske imaju neke prednosti pred takvim nacinom upravljanja
podacima jer su prilagodene korisnikovom nacinu rada i razmisljanja.

Da bi se napravila maska u Accessu treba se na izborniku Create odabrati karticu naredbi
Forms.
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Postoje viSe nadina izrade maske:

- stvaranje maske na temelju postojece tablice ili upita (Form),

- stvaranje podijeljene maske (Split Form),

- stvaranje tabliénog prikaza maske (Multiple Items),

- stvaranje prazne maske (Blank Forms),

- stvaranje maske koristenjem ¢arobnjaka (More Forms - Form Wizard), i
- stvaranje maske u konstrukcijskom pregledu (Form Design).

Svaka maska moze se pregledati u tri pregleda:

1. pregled Layout View — omogucéava da se vidi kako ¢e izgledati maska s prikazanim
podacima iz tablice ili upita, te sluZi da se rasporeduju polja i formatira prikaz
podataka u njima,

2. pregled Design View — u ovom prikazu se ne vide podaci iz izvorne tablice ili upita,
sluzi za podeSavanje strukture i sadrzaja maske, i

3. pregled Form View — omoguc¢ava pretrazivanje izvorne tabele ili upita, pregledavanje
podataka, njihovo aZuriranje i dodavanje novih podataka.

Primjer 1. Stvaranje maske na temelju postojece tablice ili upita (Form)

Ovaj nacin stvaranja maske je najjednostavniji nacin izrade maske jer Access na temelju
odabrane tablice ili upita automatski generira novu masku.

Prvi korak prilikom ovakvog nacCina izrade maske je odabir postojecCe tablice ili upita na
navigacijskom panou koji se nalazi s lijeve strane poCetnog prozora Accessa. Nakon toga se
u izborniku Create na kartici naredbi Forms odabire opcija Form.

Otvara se prozor koji prikazuje novu masku u pregledu Layout.

U pregledu Layout se polja koja su preuzeta na masku premjestaju prevlaCenjem s jednog
mjesta na drugo, mogu se povecavati ili smanjivati polja za prikaz podataka, definirati i
mijenjati font (veli€ina, debljina i boja), te se definira struktura i pozicija polja na maski.
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Ova vrsta maske prikazuje istovremeno podatke o samo jednom zapisu iz izvorne tablice ili
upita.
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Prikaz Layout otvara dva takozvana kontekstna izbornika: izbornik Format i izbornik Arrange.
Izbornik Format — sadrZi kartice naredbi:
Font (oblikovanje fonta),

Calibri i rra— -
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Font

Formating (podeSavanje izgleda podataka prilikom ispisa u maski),
Formatting
(23 5o || %8 5%

Formatting

Gridlines (obrubi za tablice ili sadrzaje maske),

= Width =
=z Style
Gridlines
- =§E£annr*
Gridlines
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Controls (dodavanje gotovih objekata [npr. logo, datum] i polja iz izvorne tablice)
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i AutoFormat (sadrzi gotove predloSke za izgled maske).

AutoFormat

Izbornik Arrange — koji sadrzi kartice naredbi Control Layout, Control Alignment, Position i
Tools.
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Kartica naredbi Control Layout omoguc¢ava mijenjanje rasporeda objekata na masci, s time
da se za izabrani objekt najprije treba odabrati opcija Remove (da bi se ponistio vazeci
raspored), a tek onda odabrati jedan od ponudenih rasporeda (Tabular i Stacket). Opcija
Control Margins definira odnos veli€ine teksta koji se ispisuje u odredenom objektu prema
samoj veli€ini objekta odnosno odreduje mjesto gdje ¢e se unutar objekta ispisivati podatak.
Opcija Control Padding koristi se da bi se definirao razmak izmedu objekata na maski. Opcija
Snap to Grid omogucava fiksiranje objekata na reSetku maske.

Tab Order opcija omogucava definiranje kretanja od jednog do drugog objekta na maski, a
zaduzen je za definiranje redoslijeda pozicioniranja objekata kada se za kretanje po
objektima koristi tipka Tab.

Tab Order

Section: Custom Order:
Form Header ) InventarniBroj -
kel || |AutorlPrezime
Form Foater

Autorlime
Autor2
Autor3
Editor
Maslov
Mjestolzdanja
lzdavac
Godinalzdanja
BrojStranica

Uvez
UDK
Click to select a row, or ISBN13
click and drag to select
multiple rows. Drag ISBN10
selected row(s) to move Jezik
them ko desired tab
—— Napomena v
oK l [ Cancel ] ’ Auto Order
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Kartica naredbi Control Aligment odnosi se na definiranje poravnanja teksta unutar objekta
(lijevo, desno, gore i dolje).

Kartica naredbi Position obuhvaca opcije: Anchoring (ukoliko se mijenja veliCina maske
sukladno tome ¢e se mijenjati veliina objekata koji su oznaeni ovom opcijom), Size to Fit
(veliCina objekta automatski se prilagodava tako da se mogu ispisati i najdulji podaci upisani
u objektu), Bring to Front (objekti koju su skriveni ili djelomiéno pokriveni drugim objektima
stavljaju se naprijed tako da budu vidljivi), Sent to Back (ima funkciju suprotnu opciji Bring to

Front).

Kartica naredbi Properties sadrzi samo jednu
opciju: Properties. Odabirom te opcije otvara se
prozor Properties gdje se mogu definirati
karakteristike pojedinih objekata na maski ili pak

Property Sheet
Selection type: Form

Form

Format|| Data

W

Event | Other | All

Record Source Knjiga
same maske. Caption |
Pop Up Mo
. .. . . . .. raodal Ma
Properties definira karakteristike bilo cijele maske, Display on ShatePoik S| Follow Table Seffing
bilo svakog pojedinog dijela (objekta) koji se nalazi | Defauit View Single Form
. . - . . Allow Form View Yes
na maski. Kada je ukljucen prozor Properties, svaki || aiow patasheet view No
put kad je na radnoj povr$ini odabran neki objekt :::gm::gfcﬂiff'l‘:‘x EE
automatski se njegove karakteristike prikazuju u | Allow Layout view Yes
. .o . Pict
prozoru Properties. Te karakteristike grupirane su | picure miting jnone)
pet grupa: Format, Data, Event, Other i All. U i L ferber__
. ) L. icture Type mbedde
zadnjoj grupi All navedene su sve karakteristike | picture size Mode Clip
H HPNH . . Width 25954 ¢cm
koje su podijeljene po ostalim navedenim grupama. PR — N
Auto Resize Yas
Fit to Screen Yes
Border Style Sizable
Record Selectors Yes
Mavigation Buttans Yes
Mavigation Caption
Dividing Lines MNa
Scroll Bars Eoth
Cantrol Box Yas

Close Button
Min Max Buttans
Moveable

Split Form Size

P T R

Yes

Eoth Enabled
Mo

Auta

ok b oL o T

Primjer 2. Stvaranje podijeljene maske (Split Form)

Podijeljena maska sluzi da se isti izvor moze istovremeno promatrati na dva nacina:

1. izdvaja se i prikazuje odabrani (samo jedan) zapis iz tablice na maski (u gornjem

dijelu prozora), i

2. svipodaci iz izvora (tablice ili upita) su prikazani na jednom mjestu u obliku tablice (u
donjem dijelu prozora).

Da bi se stvorila podijeliena maska (maska koja se sastoji od dva dijela: maske i tablice)
najprije se treba oznaditi tablica ili upit na temelju kojeg ¢e se stvarati maska. Nakon toga se
na izborniku Create odabire na kartici Forms opcija Split Forms.
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Prezime i ime 3. autora: | KneiZevic Blazenka | ISBM - 13 znakova: |
[ Editor?: O ISBN - 10 znakova: |953589510
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-
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Inventarni broj - | Prezime 1. aui = | Ime 1. autora = |Prezime iime2 - |Prezime iime3. - ‘ Editor? - | Naslov -
| | A0314278 Srica Velimir Kliment Antun KneZevic Blaienk: O Uredsko poslovanje - strategija i koncepti automaiE|
| | A0414711 Batler Alison O Microsoft Office Access 2003 bez tajni
| | AD615561 Clarke Irvine 11 Flaherty Theresa Advances in Electronic Marketing
| | A0615563 Ling Rich Pedersen Per E. Mobile Communications: Re-negotiation of the Sc
| |A0615576 Yee George Privacy Protection for E-Services
| | A0917467 MacDonald Matthew ] Access 2007 - uputstvo koje vam nedostaje -
Record: M < [1of10 | b W b2 | 1o Filier | [Search |4 »
Layout View | Num Lock |i ==

Primjer 3. Stvaranje tabli€nog prikaza maske (Multiple Items)

Tabli¢ni prikaz maske naziva se jo$ i kontinuirana maska (Continuous form) jer prikazuje sve
podatke iz izvora u obliku tablice. Da bi se stvorila ova vrsta maske najprije se treba oznaditi
tablica ili upit na temelju kojeg ¢e se stvarati maska. Nakon toga se na izborniku Create
odabire na kartici Forms opcija Multiple Items.

Knjiga

/_:E Knjiga

Inventarni broj Prezime 1. autora Ime 1. autora Prezime iime 2. autora Prezimeiime 3. autora Editor? Naslov

] m ‘ Srica ‘ Velimir ‘ Kliment Antun ‘ Kneievic Blaienka ‘D ‘ Uredsko poslovanje - strategija i koncepti autol
‘ A0414711 ‘ Batler ‘ Alison ‘ ‘ ‘D ‘ Microsoft Office Access 2003 bez tajni
‘AOE-ISSE-I ‘ Clarke ‘ Irvine 111 ‘ Flaherty Theresa ‘ ‘ ‘Advances in Electronic Marketing
‘A0615563 ‘ Ling ‘ Rich ‘ Pedersen PerE. ‘ ‘ ‘ Mobile Communications: Re-negotiation of the
‘ A0B15576 ‘ Yee ‘ George ‘ ‘ ‘ ‘ Privacy Protection for E-Services
‘ A0917467 ‘ MacDaonald ‘ Matthew ‘ ‘ ‘D Access 2007 - uputstvo koje vam nedostaje
‘ A1017679 ‘ Ahson ‘ Syed ‘ Ilyas Mohammad ‘ ‘ ‘ RFID Handbook - Applications, Technology, Sec
‘AIOI?E-SO ‘ Geisler ‘ Elie ‘ Wickramasinghe Nilmi ‘ ‘D principles of Knowledge Management - Theory
‘AIOI?GSI ‘ Solove ‘ Daniel J. ‘ ‘ ‘D Understanding Privacy
‘AIOUESZ ‘ Chander ‘ Anupam ‘ Gelman Lauren ‘ Radin Margaret Jane ‘ ‘Securing Privacy in the Internet Age

i | | | | F ]

Record: M «[10f10 | » M b= [ 0l Flier |[Search [« m 3
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Primjer 4. Stvaranje prazne maske (Blank Form)

Ova opcija omogucava stvaranje prazne maske koju korisnik sam namjerava prilagoditi. Na
izborniku Create odabire se na kartici Forms opcija Blank Form. Otvaraju se dva prozora:
Form 1 — prikaz maske u Layout pregledu i Field List koji sadrzi popis tablica koje postoje u
bazi i njihovih polja. Maska se stvara tako da se preuzimaju polja iz popisa tablica.

4

Record: W 10f1 H | % Mo Filte | Search

Fields available in other tables:

x

SifraClana

Ime

Prezime

Ulica

KucniBroj

BrojPoste

Mjesto

Telefon

Email

DatumUpisa

Sifralpisning

UpisninaPlacena

Slika
SkenPristupnice

InventarniBraoj
AutorlPrezime
Autorilme
Autor2

Autor3

Editor

MNaslov
Mjestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
BrojStranica
Uvez

UDK

15BM13
ISEN10

[=] Clanovi Edit Table &

[=] Knjiga Edit Table

|-_;\|'( Show only fields in the current record source

Izvor ovakvoj maski moze biti jedna ili viSe tablica. Ukoliko se odaberu polja iz dvije tablice

Access automatski trazi povezivanje tih dviju tablica.

Inventarni broj: |AD314278 \

Maslov: Uredsko poslovanje - strategija i koncepti
automatizacije ureda

Univerzalna decimalna klasifikacija: |65 .011.56

Specify Relationship

Fields available for this view:

Autors

Editor

Maslov
Mjestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
ErojStranica
Uvez

UDK

ISEN13
ISEN1D

Jezik

Choose a table to relate 'UDK ko: ¥nijiga R |

How do you want ko relate 'UDK ko this table?

This Field in 'UDK",.. Relates ko this field in 'Knjiga’...

| v

o
| v o | vl

(=) One record in 'UDK' matches one record in 'Knjiga’
() Many records in 'UDK match one recard in knjiga’

() One record in 'UDK' matches many records in 'knjiga’

| (e

Record: M H b % No Filter | {Search

PredmetnaOdredica

Fields available in related tables:

Posudba

Edit Table

Fields available in other tables:

Clanovi

= UDK
UDK
Maziv

Upisnina

Edit Table
Edit Table

Edit Table

Iﬁ( Show only fields in the current record source
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Primjer 5. Stvaranje maske koriStenjem ¢arobnjaka (More Forms - Form Wizard)

Prilikom ovakve izrade maske Carobnjak vodi korisnika po odredenom broju predefiniranih
koraka da bi se napravila maska. Na izborniku Create odabire se na kartici Forms opcija
More Form te se tu odabire opcija Form Wizard. Prvi korak je izbor izvora maske te polja
koja ¢e se preuzeti iz izvora (moZe se izabrati vide izvora, u tom sluaju najprije se
preuzimaju polja iz jednog izvora, a zatim iz drugog).

(2

Form Wizard

Which fields do you want on your form?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Knijiga

Available Fields:

Autor2 -
Autor3

Editor
Mjestolzdania
Izdavac

BrojStranica

Cancel

H

Godinalzdanja =
o fl<l

b

Selected Fields:

InventarniBroj
Masloy
Autor 1Prezime

[ Mext = l ’ Einish

Drugi korak je odabir strukture prikaza objekata na maski (layout).

Form Wizard

What layout would you like for your form?

@) Columnar

(") Tabular
) Datasheet

Cancel

] ’ « Back ” Mext = l ’ Finish
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Nakon toga odabire se stil prikaza objekata na maski (boja pozadine; vrsta, veli¢ina i boja
fonta).

F

Form Wizard

What style would vou like?

Access 2007 rs
Apex
Aspect

Concourse

Equity

Flowe

Foundry

Median

Metro

Module

- Maone

Label pata Morthwind

Office W

’ Cancel ” = Back ” Mext = H Einish

Zadniji korak odnosi se na definiranje imena maske i akcije koja ¢e se izvoditi nad maskom
nakon njezinog kreiranja (upisivanje podataka u masku ili otvaranje maske Form Design
pregledu).

(2

Form Wizard

What title do you want for your form?

[Knjiga

That's all the information the wizard needs to create your
form.

Do you want to open the form or modify the form's design?

=) {Open the form to view or enter information,
) Modify the form's design.

Cancel ] ’ < Back
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4 Inventarni broj

Naslov
Uredsko poslovanje - strategija i koncepti automatizacije ureda

Prezime 1. autora [Ime 1. autora [Prezime i ime 2. autora

Srica | Velimir | Kliment Antun
Prezime i ime 3. autora |Izdav ac

KneZevic Blaienka | Sinergija nakladnistvo d.o.o.
Mjesto izdanja [Godina izdanja |

Zagreb |2003. |

[Record: 4« 10f10 | » W b | W o Filier [ [Searcn |

Primjer 6. Stvaranje maske koriStenjem konstrukcijskog pregleda (Form Design)

Ovaj nacin izrade maske omogucuje definiranje izgleda i svojstva maske i objekata koji se
nalaze na njoj, ali u ovom pregledu (konstrukcijskom) nisu prikazani podaci iz odabranog
izvora podataka.

Da bi se napravila maska u konstrukcijskom pregledu treba se na izborniku Create, na kartici
naredbi Forms odabrati opcija Form Design. Time se otvara maska u Form Design pregledu.

3 \ H9 - - Form Design Tools nova baza - tablice + upiti : Database (Access 2007) - Mic.,. = & X
) Home Create External Data Database Toals Acrobat |I Design Arrange |
1AY O F T b Y] Ag b E O FaE = =] =p e
. ﬁ v‘Coﬂdnal Gridlines = Lo:; D Text Label Button = E D E & = 3% Add Existing Property Lﬁ
Elw R | Box B e @0 £ 5 3t heds  shest
Gridlines Controls Tools

Navigation Pane

-

3
Design View i MNum Lock ii@ﬁfﬂ-fﬂ_’r}ﬁm
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Otvara se prozor maske koji je prikazan u obliku reSetke te se otvaraju dva kontekstna
izbornika: izbornik Design i izbornik Arrange (sliCan izborniku Arrange koji je opisan kod
pregleda Layout — glavna razlika je u kartici naredbi Show/Hide koja se pojavljuje u pregledu
Design i sluzi za prikazivanje/skrivanje reSetke na maski, ravnala s lijeve i gornje strane
maske, zaglavlja i podnozja maske i zaglavlja i podnoZja izvjestaja).

Izbornik Design obuhvaca kartice naredbi: Font (za obradu fonta odabranog objekta),
Gridlines (za definiranje obruba, vrste, debljine i boje), Controls (za dodavanje objekata na
masku), Tools (za dodavanje polja iz postoje¢eg izvora podataka, definiranje karakteristika
maske ili objekta na maski).

Kartica naredbi Controls obuhvaéa gotove objekte koji se mogu dodati na masku.

[ &m " 2 S | = SRk seed]
| ] Title lﬂ_h| Aa — E\Url-ﬂh’m = _—. :@SeIect |
#] Page Numbers RO M SR | = |°3\ Use Control Wizards
Logo = ) Text  Label Button __ L. i -
5p Date and Time | pgoy E g @ @ 0 & -5 3€acdivex Contrals
Contraols
Objekt Opis
Logo Dodavanje logo slike poduzeéa — otvara My pictures gdje trazi sliku ili se slika
potrazi na mjestu gdje je spremljena. Odabirom ovog objekta automatski se
otvara Form Header gdje se pojavljuje objekt logo u lijevom gornjem uglu.
Title Naslov koji ¢e se ispisati na ekranu; ovo je tip objekta Label koji je
»zalijepljen“ na masku odnosno ne mijenja se njezin sadrzaj. Odabirom ovog
objekta automatski se otvara Form Header gdje se pojavljuje objekt Naslov —
u kojeg treba upisati tekst naslova.
Page Omogucuje upisivanje broja stranica, moze se odabrati da li ¢e se broj
Numbers ispisivati u zaglavlju ili podnozju, format i poravnanje broja.
Page Mumbers @@
Format
'@' Page M
{_JPage M of M
Position
{*) Top of Page [Header]
() Bottom of Page [Footer]
Alignment:
Center w
Shows Mumber on Firsk Page
Date and | Omoguéuje automatski prikaz datuma i/ili vremena.
Time
Text Box Text box je objekt Ciji se sadrzaj mijenja ovisno o zapisu izvora Koji se
prikazuje na maski. Prikazuje vrijednost iz polja odredenog zapisa.
Label Labela je objekt Ciji se sadrzaj ne mijenja, najceSée se koristi za opisivanje,
dodavanje imena objektima te napomene.
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Objekt

Opis

Button

Omogucuje dodavanje akcijske tipke na masku. Akcijska tipka pokrece
odredenu akciju nakon njezine aktivacije. Odabirom ovog objekta s kartice
naredbi Controls otvara se &arobnjak za izradu akcijske tipke. Carobnjak
sadrzi tri koraka u kojima se odabire kategorija akcija, vrsta akcije, akcijskoj
tipki se dodaje slika ili se mijenja tekst koji se ispisuje na njoj, da bi joj se na
kraju dodijelilo ime.

Command Button Wizard

What action do you want to happen when the button is
pressed?

Different actions are available for each category.

Categories: Actions:

Find Mext

Record MNavigation
Record Qperations
Form Operations
Report Operations
Application
Miscellaneous

Go To First Record
Go To Last Record
Go To Mext Record

Go To Previous Record

Mext = l [ Finish

|

Combo box

S:

Combo box je vrsta listi koje se mogu koristiti u Accessu. Combo box je
takoder prikazan pomocu pravokutnika, ali on sa svoje desne strane ima
tipku sa strelicom prema dolje pomocu koje se otvara padajuci izbornik, pa se
zbog svojeg izgleda naziva i padajuéom listom. Combo box sluzi za
ispisivanje odabranog teksta/predefiniranog, ali dopusta nam i unos vlastitog.
Odabirom ove opcije na kartici naredbi Controls otvara se prozor Combo box
Wizard koji vodi kroz postupak stvaranja combo boxa, ili se moze odabrati
opcija da ¢e korisnik sam definirati combo box.

List box =&

List box je po izgledu i svrsi slian combo boxu (s desne strane ima tipku sa
strelicom gore i dolje, koje se izgube kada se veli€ina list boxa podesi tako da
obuhvac¢a sve predefinirane vrijednosti) samo ne mozemo dodavati novi
tekst. List box se naziva i obi€na lista.

Subform

E

Omogucuje stavljanje podmaske u glavnu masku. Glavna maska moze imati
vise podmaski, s time da glavna maska i podmaska moraju biti povezane.

Linija ™

Omogucuje stavljanje linije na povrSinu maske, moze joj se mijenjati boja,
debljina i vrsta.

Pravokutnik

Omogucuje stavljanje pravokutnika na povrSinu maske, moze mu se mijenjati

(] boja i vrsta ispune te boja, vrsta i debljina obruba.
Bound Sluzi za prikazivanje podataka koji su u tablicama zapisani u polju tipa
Object podataka OLE.
Frame o]
Option Option group se na maski prikazuje kao pravokutnik koji sadrzi jedno ili viSe
Group ™ check box-a, option button-a ili toggle button-a. Od svih opcijskih tipaka koje
sadrZi jedan option grup samo jedan od njih moze poprimiti vrijednost Yes.
Check box | Omogucuju prikazivanje vrijednosti Yes i No iz odredenog zapisa izvora.
i Control Yes | No
Check Box ]
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Objekt Opis
Option Omogucuju prikazivanje vrijednosti Yes i No iz odredenog zapisa izvora.
button © Control Yes | No
OptionButton | ® | O
Toggle Omogucuju prikazivanje vrijednosti Yes i No iz odredenog zapisa izvora.
l
button ™ Control Yes | No
Toggle Button D D
Tab control | Omogucuje prikazivanje podataka u obliku kartica. MoZe se odabrati
P proizvoljan broj kartica, s time da Access automatski kreira dvije kartice.
Nakon izrade kartica na njih se unose objekti za koje je predvideno da se
pojavljuju na odredenoj kartici.
Bibliografski podaci | Fizigki opis
Inventarni broj:
Prezime 1. autora: Srica
Ime 1. autora: Velimir
Maslov: Uredsko poslovanje - strategija i koncepti ai
lzdavaé: Sinergija nakladn
Mjesto izdanja: Zagreb
Godina izdanja:  |2003.
Insert page | Omogucuje dodavanje novih kartica na Tab control.

Insert Chart

il

Omogucuje umetanje grafikona na povrSinu maske. Odabirom ove opcije s
kartice naredbi otvara se ¢arobnjak za izradu grafikona.

Chart wizard

Which table or query would you like to use to create your chart?

Table: Knjiga
Table: Posudba
Table: UDK

Table: Upisnina

View

@Iables

O Queries

iy Both

Unbound Omogucuje izradu objekata koji se stvaraju pomocu instaliranih programskih
Object komponenata. /npr. moze se koristiti za upisivanje matematickih funkcija iz
Frame e Microsoft Equation.

Image il Omogucuje preuzimanije slike spremljene na racunalu.
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Maske

Objekt Opis

Page break | Omoguéuju dodavanje prijeloma stranice, ova opcija korisna je za slu€aj

= kada se maska ispisuje na papir.

Hyperlink Omogucuje da se klikom na link zapisan u ovom polju automatski otvara web
2, preglednik s navedenom URL adresom.

Attachment | Omogucuje prikazivanje podataka iz polja zapisa tipa podataka attachment.
] Ukoliko je u tom polju spremljena slika ona se u pregledu Form View direktno

prikazuje, a za ostale vrste pridruzenih datoteka vidi se samo ikonica koja
upucuje na vrstu datoteke.

Prvi korak pri izradi maske u konstrukcijskom pregledu (Design View) je dodjeljivanje izvora
maski. Na izborniku Design, na kartici naredbi Show/Hide, odabire se opcija Property Sheet.
U prozoru Property Sheet po nazivu koji je ispisan u njegovom zaglavlju vidljivo je da je

odabrana cijela maska (Form).

Izvor maski se dodjeljuje u grupi All u prvom polju Record Source. U tom polju s desne
strane nalazi se strelica prema dolje kojom se otvara padajuci izbornik. Taj izbornik sadrzi
popis svih mogucéih izvora maske (tablice ili upiti). Odabirom naziva izvora u tom izborniku

dodjeljuje se izvor maski.

Property Sheet
Selection type: Form

Form s

Format| Data | Event | Other [ Al
| -

Record Saurce ..

Caption Clanavi -~
Pop Up
Maodal Posudba

Display on SharePoint Site || Primjer1
Default View Primjer 10
Allow Form View E::ﬂj:: i;
Allow Datasheet View Primjer 13
Allow PivotTable View Primjer 14
Allow PivotChart View Primjer 2
Allow Layout View Primjer 3
Picture Primjer 4
Picture Tiling Primjer 5
Picture Alignment Primjer &
Picture Type Primjer 7
Picture Size Maode Primjer & bt
Width 12,335cm
Auto Center MNa

Auto Resize Yes

Fit to Screen Yes
Border Style Sizable
Record Selectars Yes
Mavigation Buttons Yes
Mavigation Caption

Dividing Lines Mo

Scroll Bars Eoth
Control Box Yes

Close Buttan Yes

Min Max Euttans Eoth Enabled
Moveable MNa

Split Form 5ize Auto

o e S Mhbim le ok e T

Field List

Fields available for this view:
-] Knjiga
InventarniBraj
AutorlPrezime
AutorlIme
Autor2
Autor3
Editar
Maslov
Mjestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
Brojstranica
Uvez
UDK
Fields available in related tables:
+ Posudba

Fields available in other tables:
+ Clanavi

+ UDK

+ Upisnina

=f Show only fields in the current record source

Edit Table &

Edit Table

Edit Table
Edit Table
Edit Table

Ukoliko se odabere opcija Field List s kartice naredbi Show/Hide prikazuju se moguci

(tablice) s popisom polja koje sadrze.

izvori

Ukoliko je u Property Sheet kao izvor odabran upit on je u prozoru Field List prikazan uz

pomoc tablica koje obuhvaca.
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Ukoliko se odaberu polja koja nisu obuhvaéena izvorom kojeg je korisnik definirao na
poletku Access sam prilagodava izvor u polju Record Source. Ukoliko se odaberu polja iz
razliCitih tablica koje nisu povezane Access ¢e automatski traziti da se one povezu.

Polja koja se nalaze u izvoru (na popisu Field List) prenose se na radnu povrsinu.

Nacin na koji se prenose polja na radnu povrsinu: naziv polja odabere se u popisu u izvoru
maske (Field list) drzi se lijevom tipkom mi$a i nosi na radnu povrsinu. Na mjestu gdje se zeli
postaviti odredeni objekt pusti se lijeva tipka misa.

Polje koje je preneseno sastoji se od dva dijela: labele i text box-a.

Inventarnibm]:| InventarniBroj

Labela je dio koji se na maski ne mijenja, tekst koji se ispisuje na radnoj povrsini. Text box je

Inventarni broj: /| EETE

Maslov: Maobile Communications: Re-negotiation of the Social Sphere

Record: H 4 4 of 10 L L Search

/

Prikazuje na kojem se zapisu od ukupnog broja zapisa nalazimo, na ovoj maski prikazan je
Cetvrti zapis od ukupno 10 zapisa koji se nalaze u odabranom izvoru.

|Record: M 4 40f10 | » M b | @ | search
\ \
Filter Pretrazivanje
Prelazak u prvi zapis Prelazak na prvi prazni zapis
Prelazak u prethodni zapis Prelazak u zadnji popunjeni zapis

Prelazak na sljedeci zapis

Labela je tekst koji se stavlja na radnu povrsinu i kao takav ne moze se promijeniti. Osim
preuzimanja labele iz izvora maske (zajedno s text boxom) ona se moze i nacrtati pomocu
opcije Label na kartici naredbi Controls.
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Crtanje labele i odredivanje postavki pomocéu Property Sheet-a

U izborniku Design, na kartici naredbi Controls odabire se odabere ikona — . Pokazivacé
mi8a se promijeni u *A. Pomoc¢u njega na radnoj povr$ini se nacrta pravokutnik u koji se Zeli
napisati tekst. Karakteristike labele mogu se mijenjati koristenjem prozora Property Sheet ili
direktno koridtenjem opcija na karticama naredbi uklju¢enim na kontekstnim izbornicima
vezanim uz izradu maski u Design View-u (izbornik Design i izbornik Arrange).

Primjer svojstva koje se mogu mijenjati
Property sheet v

Selection type: Label

u Property Sheet:

Labeld v Name — dodjeljuje se ime labeli.

Format| Data | Event | Other | Al C.aption B tek_s_t koji se is.pig_uje_L_J labeli.
Visible — da li je labela vidljiva ili ne.

— Labela Hyperlink Address i SubAddress -

Caption Primjer pozivanje na odredenu web adresu.

VE:Ible es Dislay When — u kojem pregledu se

Width 2.831lcm T

Height 0.661cm ISpISIUJG Iabela.' . .

Tap 0.556¢cm Vertical — koliko je labela udaljena od

Left 8.624cm lijevog kraja radne povrsine.

Back Style Transparent Top — koliko je labela udaljena od

Back Colar =FFFFFF gornjeg ruba stranice radne povrsine.

R Transparent Width — koliko je labela Siroka.

Border Width Hairline Height — koliko je labela visoka.

Border Color 2000000 Back Style — Transparent (prozirna

Special Effect Flat v, . .

Font MName Calibri povrsina quele labele) i Normal

Font Size 11 (poprima boju).

Text Align General Back Color — odabir boje pozadine.

Font Weight Marmal Special Effect — odabir specijalnih

Font Underline Mo efekata za povrSinu labele; udubljenje,

Font Italic Mo ispupCenje od povrsine i sl.

IR LE =000099 Border Style — odabir vrste obruba

Line Spacmg QOcm labele.

:S::::: SR Border Color — odabir boje obruba.

Gridline Style Top Transparent Border Width — debljina obruba.

Gridline 5tyle Bottom Transparent Fore Color — odabir boje fonta.

Gridline Style Left Transparent .

Gridline Style Right Transparent Font Name — odabir vrste fonta.

Font Size — odabir veli¢ine fonta.

Font Weight — odabir debljine fonta (podebljanje).
Font Italic — da li je tekst labele u kurzivu.

Font Underline — da li je tekst labele podcrtan.
Text Align — poravnanije teksta labele.

Istovremeno odredivanje postavki viSe objekata

Isto kao $to se mogu definirati postavke jednog objekta (gore naveden primjer labele) mogu
se na isti nacin definirati postavke veceg broja objekata istovremeno. Pomoc¢u miSa se nacrta
pravokutnik koji ¢e obuhvatiti objekte koji se istovremeno Zele mijenjati. Na prozoru Property
Sheet u zaglavlju piSe Multiple Selection Sto oznaCava da se radi o selektiranju viSe
objekata.
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Crtanje Text box-a, Combo box-ai List box-a

Text box, Combo box i List box su objekti koji se razlikuju po svojem izgledu, a namjena im je
ista (prikaz podataka). Text box je prikazan u obliku pravokutnika u kojem se ispisuju
vrijednosti. Combo box je takoder prikazan pomocu pravokutnika, ali on sa svoje desne
strane ima tipku sa strelicom prema dolje pomoc¢u koje se otvara padajuci izbornik. Combo
box sluZi za ispisivanje odabranog/predefiniranog teksta, ali dopusta nam i unos vlastitog.

List box je po izgledu isti kao i combo box (s desne strane ima tipku sa strelicom gore i dolje)
samo ne mozemo dodavati novi tekst.

ab|

Text box se na radnoj povrsini crta odabirom ikone s kartice naredbi Controls, Combo

box odabirom ikone , a List box odabirom ikone =H
Posto imaju istu funkciju ovi objekti se mogu medusobno mijenjati, najéedée se Text box
mijenja u Combo box ili List Box.

Pretvaranje text box-a u combo box

Oznaditi text box desnom tipkom miSa : change to — combo box.
U prozoru Property Sheet mijenjaju se polja:
e row source type: odabiremo tip izvora: moze biti table/query — tablica ili upit, value
list: sami definiramo listu vrijednosti koja se ispisuje, field list: polja iz tablice ili
upita
e row source: naziv tablice ili upita kada je u row source type stavljena table/query
ili fied list, ili vrijednosti liste odvojene to¢ka zarezom ako je u row source type
stavljeno value list
bound column — veza izmedu dvije vrste izvora
column count — koliko ima stupaca definiranih u listi
column widths — Sirina kolona
column heads — zaglavlje
listWidth — koliko se podataka ispisuje u jednom retku
listRows — koliko podataka se ispisuje u kolonama

Primjer: SifraUpisnine (u tablici Clanovi) | Primjer: Jezik (u tablici Knjiga)
control source: SifraUpisnine control source: Jezik

row source type: Upisnina row source type: value list

row source: table/query row source: HRV;Hrvatski;ENG;Engleski
column count: 4 column count: 2

column heads:yes column heads:no

bound column:1 bound column:1

list row:4 list row:3
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VRSTE MASKI

S obzirom na nacin prikaza podataka maska moZe biti jednostavna ili kontinuirana.
Jednostavna maska prikazuje podatke iz jednog zapisa izvora dok kontinuirana maska
prikazuje viSe zapisa iz izvora (najc¢eS¢e sve zapise iz izvora).

Kada se maska izraduje u Design View-u da bi se odredilo da li je maska jednostavna ili
kontinuirana u prozoru Property Sheet u grupi All u polju Default View se, ukoliko se zeli
jednostavna maska, odabire opcija Single Form, ako se zeli kontinuirana maska odabire se

Continuous Form.

Postupak umetanja podmaske u glavnu masku

U jednu masku moze se staviti viSe podmaski. Ona maska u koju se stavljaju druge maske
naziva se glavnha maska (Master), a one koje se stavljaju u glavhu masku nazivaju se

podmaske (Child).

Property Sheet

Selection type: Subform/Subreport

Child3

Format| Data | Event

MName

Wisible

Source Object

Link Master Fields
Link Child Fields
Width

Height

Top

Left

Border Style
EBorder Width
Border Color
Special Effect
Gridline Style Top
Gridline Style Bottom
Gridline Style Left
Gridline Style Right
Gridline Colar
Gridline Width Top
Gridline Width Bottom
Gridline Width Left
Gridline Width Right
Top Padding
EBottom Padding
Left Padding

Right Padding
Harizontal Anchor
Yertical Anchor
Can Grow

Can Shrink

Display When

[T T W S S p g

W

Other | All

Child3 S
Yes
‘odmaska-lednostavna-Upisninafiss

5,099cm

4 3cm
0,799cm
7.695cm
Solid
Hairline
#(C0C0C0
Flat
Transparent
Transparent
Transparent
Transparent
=000000
1pt

1pt

1pt

1pt
0.053cm
0.053cm
0,053cm
0,053em
Left

Top

Yes

Mo

Aharays

Ve

Podmaska se radi kao i glavna
maska, razlika je u tome da se nakon
izrade i spremanja podmaska stavlja u
glavhu masku. Zbog toga u glavnoj
maski treba rezervirati mjesto/prostor
u kojem ce se prikazivati sadrzaj
podmaske. Da bi se to napravilo treba
otvoriti glavnu masku i u Design view-

. .
u pomocu ikone

(Subform/Subreport) s kartice naredbi
Controls (izbornik Design), na radnoj
povrsini nacrtati prostor u koji ¢e se
umetnuti podmaska.

Nakon toga se taj prostor selektira te
se pomocu prozora Property Sheet
odabere podmaska koja se umece.

Da bi se definirala podmaska koja ¢e
se umetnuti u glavnu masku koristi se
polje Source Object: Tu se pomocu
padajuceg izbornika odabire
podmaska koja se umeée u odabrano
podrucje.

Zadnji korak kod umetanja podmaske
u glavnu masku je povezivanje izvora
glavne maske i podmaske.

Povezivanje se radi pomocu polja Link Child Fields ili Link Master Fields.

Time se otvara prozor Subform Field Linker u kojem se definiraju povezna polja izvora

maske i podmaske.
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Access naj¢esce sam ponudi koja bi polja mogla biti povezna. Ako pak ne ponudi onda se s

lijeve strane odabiru povezna polja iz glavne maske, a s desne strane iz podmaske.

@ Subform Field Linker

Master Fields:

Child Fields:

"y

| |Sifrallpisnine

v

||

Result:

|

Sifrallpisnine

Show <SQL Statement> for each record in <SQL Statement> using

Pregled glavne maske (s umetnutim podmaskama) u Design View-u

e
DR N N O T

j # Detail

1: |§ifra t":lana:| |Sifraclana | |§ifra upisnine:| ‘SifraUpisnine

5 |Prezime | |%”'I-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?:

'_ # Detail

: - Ime . 3

?i m | | - ||Sifra upisnine:| |SifraL.Ipi5nine L&
1

¢ ~||vrsta upisnine:| |VrstaUpisnine

5 2_ Status: |Statu5 |

‘ 4 |

B |P05udbej're zervacije: | -

n |:||-|'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'E'I"."'I'S'I'S'I'1D'I'11'I'12' 13 :

i j # Form Header

8-_ N ‘iifra u:':lana:HIDTransakcije:||In1urentarnibmj:||Statu5:||Datum:| =

Z || # Detail

3 Z ‘Sifraclana HIDTransakcije ||In1urentarniij | |Statu5| |Datum | B

N J # Form Footer

1 - -

- 1| il
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Pregled glavne maske (s umetnutim podmaskama) u Form view-u

Sifra élana: Sifra upisnine: |11 |
. >
Prezime: | Mekovec | Sifra upisnine: |11 | 3
Ime: ' Danijela | Vrsta upisnine: | REDOVNA |
Jtatus: | STUDENT | 1
Iznos upisnine: | 80,00 kn |
w
Record: 4 4 1ofl kM k[ K Mo Filter | [Sei
Posudbe/rezervacije:
Sifra Elana: 1DTransakcije: Inventarni broj: Status: Datum:
4 0012228688 3||A1017682 | R || 14.2.2013|
0012223688 10| A0314278 s || 5.4.2013]
Fooszzzscss|(vew] | —
Record: M < 1 of 2 » M B | & Mo Filter | [Search

Record: M 4 17 of19 | M k5 [ 0 Mo Filter | |Search
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